
UBND TỈNH BÀ RỊA - VŨNG TÀU 

SỞ NỘI VỤ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc    

     

Số:             /KH-SNV      Bà Rịa - Vũng Tàu, ngày       tháng      năm 2023 

 

KẾ HOẠCH 

Triển khai tập huấn nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu quốc gia  

về cán bộ, công chức, viên chức 

 

Để tham mưu UBND tỉnh thực hiện Sở Nội vụ ban hành Kế hoạch tập 

huấn nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC cho đội ngũ cán bộ, 

công chức, viên chức của tỉnh, cụ thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Triển khai nhập liệu và quản lý cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC trên 

phần mềm quản lý CBCCVC do tập đoàn VNPT hỗ trợ. 

- Tổ chức thực hiện cập nhật đủ 109 trường dữ liệu về CBCCVC đảm bảo dữ 

liệu “Đúng - Đủ - Sống” đối với 23.942 cán bộ, công chức, viên chức và người 

hoạt động không chuyên trách cấp xã trên địa bàn tỉnh, cụ thể: 

+ Số lượng Cán bộ: 849 (trong đó: 43 cán bộ cấp tỉnh, cấp huyện và 806 cán bộ 

cấp xã) 

+ Số lượng Công chức: 1.660 (cấp tỉnh: 1076, cấp huyện: 623) 

+ Số lượng Viên chức: 19.389 (sự nghiệp y tế: 1890, sự nghiệp giáo dục và đào 

tạo 16164, sự nghiệp khác: 1.335) 

+ Số lượng Công chức cấp xã: 944 

+ Số người hoạt động không chuyên trách cấp xã: 1.100 

- Đồng bộ dữ liệu và gửi về Bộ Nội vụ để cập nhật vào cơ sở dữ liệu quốc 

gia về CBCCVC đảm đảo đúng tiến độ đề ra. 

2. Yêu cầu 

Các cơ quan, đơn vị, địa phương và cá nhân CBCCVC có trách nhiệm triển 

khai, thực hiện nhập liệu và cập nhật đủ 109 trường dữ liệu và đảm bảo thông tin 

dữ liệu “Đúng - Đủ - Sống”. 

II. PHẠM VI, ĐỐI TƯỢNG TẬP HUẤN 

1. Phạm vi 

- Các cơ quan hành chính cấp tỉnh. 
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- Các cơ quan hành chính trực thuộc cơ quan hành chính cấp tỉnh. 

- Các đơn vị sự nghiệp thuộc tỉnh. 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

- UBND các xã, phường, thị trấn 

2. Đối tượng tham gia tập huấn 

- Các cơ quan hành chính cấp tỉnh: 

+ Lãnh đạo phòng Văn phòng Sở (hoặc Phòng Tổ chức Hành chính) và 

công chức phụ trách chính việc triển khai nhập liệu, cấp nhật cơ sở dữ liệu quốc 

gia về CBCCVC. 

+ Lãnh đạo phòng Hành chính và công chức, viên chức phụ trách chính 

việc triển khai nhập liệu cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC tại các cơ quan, đơn 

vị trực thuộc. 

- Các đơn vị sự nghiệp trực thuộc UBND tỉnh:  

Lãnh đạo phòng Tổ chức Hành chính và viên chức phụ trách chính việc 

triển khai nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC. 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố: 

+ Lãnh đạo phòng chuyên môn và công chức phụ trách chính việc triển 

khai nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC tại các phòng 

chuyên môn thuộc UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

+ Lãnh đạo đơn vị sự nghiệp và viên chức phụ trách chính việc triển khai 

nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC tại các đơn vị sự nghiệp 

trực thuộc UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

+ Lãnh đạo UBND cấp xã và công chức cấp xã phụ trách chính việc triển 

khai nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC. 

3. Dự kiến số lượng tham gia tập huấn:  

Tổng số CBCCVC tham gia tập huấn: 1438, trong đó: 

- Số Công chức cấp huyện trở lên: 262. 

- Số Viên chức tại các đơn vị sự nghiệp thuộc tỉnh: 1012. 

- Số Cán bộ, công chức cấp xã: 164. 

III. NỘI DUNG TẬP HUẤN 

- Triển khai các văn bản của Chính phủ, Bộ Nội vụ và Ủy ban nhân dân 

tỉnh về Đề án xây dựng cơ sở dữ liệu quốc gia về cán bộ, công chức, viên chức 

trong các cơ quan nhà nước và Đề án phát triển ứng dụng dữ liệu về dân cư, định 
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danh và xác thực điện tử phục vụ chuyển đổi số quốc gia giai đoạn 2022 - 2025, 

tầm nhìn đến năm 2030. 

- Hướng dẫn nhập liệu, cập nhật thông tin trên phần mềm quản lý 

CBCCVC thí điểm của tập đoàn VNPT hỗ trợ. 

IV. TRÁCH NHIỆM CÁC CƠ QUAN, ĐƠN VỊ, ĐỊA PHƯƠNG 

- Cử cán bộ, công chức, viên chức tham gia tập huấn theo đúng thành phần 

Kế hoạch đề ra. 

- Cung cấp thông tin toàn bộ cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm 

quyền quản lý bảo đảm đầy đủ, chính xác để cung cấp tài khoản đến từng cá nhân 

CBCCVC để thực hiện đăng nhập vào phần mềm và cật nhật dữ liệu thông tin cá 

nhân. 

- Triển khai việc thực hiện nhập liệu cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC 

đến toàn bộ cán bộ, công chức, viên chức thuộc thẩm quyền quản lý. 

- Kiểm tra thông tin nhập liệu của các cán bộ, công chức, viên chức thuộc 

thẩm quyền quản lý, bảo đảm “Đúng - Đủ - Sống” trước khi đồng bộ lên hệ 

thống cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC. 

- Đôn đốc, nhắc nhở cán bộ, công chức, viên chức thực hiện nhập liệu và 

cập nhật thông tin khi có thay đổi đảm bảo đúng tiến độ đề ra. 

V. THỜI GIAN, HÌNH THỨC, ĐỊA ĐIỂM TẬP HUẤN 

1. Thời gian tập huấn:  

Dự kiến tổ chức 02 ngày: 23/3 - 24/3/2023 (cụ thể sẽ có thông báo sau).  

2. Hình thức tập huấn: 

2.1. Tổ chức tập trung cho các nhóm đối tượng: 

- Các cơ quan hành chính cấp tỉnh: 

+ Lãnh đạo Văn phòng Sở (hoặc Phòng Tổ chức hành chính) và công chức 

phụ trách chính việc triển khai nhập liệu, cấp nhật cơ sở dữ liệu quốc gia về 

CBCCVC. 

+ Lãnh đạo Phòng Tổ chức hành chính và công chức, viên chức phụ trách 

chính việc triển khai nhập liệu cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC tại các cơ 

quan hành chính và các đơn vị sự nghiệp trực thuộc. 

- Các đơn vị sự nghiệp trực thuộc UBND tỉnh:  

Lãnh đạo Phòng Tổ chức hành chính và viên chức phụ trách chính việc 

triển khai nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC. 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố: 



4 

 

Lãnh đạo phòng chuyên môn và công chức phụ trách chính việc triển khai 

nhập liệu cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC tại các phòng chuyên môn thuộc 

UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

* Dự kiến số lượng tham gia huấn: 490 CBCCVC. 

2.2. Tổ chức trực tuyến cho các nhóm đối tượng 

- Lãnh đạo đơn vị sự nghiệp và viên chức phụ trách chính việc triển khai 

nhập liệu cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC tại các đơn vị sự nghiệp trực thuộc 

UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

- Lãnh đạo UBND cấp xã và công chức cấp xã phụ trách chính việc triển 

khai nhập liệu cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC. 

* Dự kiến số lượng tham gia tập huấn: 948 CBCCVC. 

3. Địa điểm tập huấn: 

3.1 Tổ chức tập trung: Hội trường Trung tâm hành chính chính trị tỉnh 

(Số 11, đường Trường Chinh, phường Phước Trung, thành phố Bà Rịa) 

3.2 Tổ chức trực tuyến: 

- Điểm cầu tại tỉnh: Hội trường Trung tâm Hành chính Chính trị tỉnh (số 

11, đường Trường Chinh, phường Phước Trung, thành phố Bà Rịa) 

- Điểm cầu tại UBND các huyện, thị xã, thành phố. 

- Điểm cầu tại các xã, phường, thị trấn. 

VI. KINH PHÍ THỰC HIỆN  

Sở Nội vụ lập dự toán kinh phí gửi Sở Tài chính thẩm định, trình UBND 

tỉnh phê duyệt, cấp bổ sung kinh phí theo quy định.  

VII. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Sở Nội vụ:  

- Triển khai các văn bản, quy định về cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC. 

- Tổng hợp thông tin của toàn thể CBCCVC của tỉnh thực hiện cung cấp tài 

khoản thực hiện nhập liệu dữ liệu cơ sở quốc gia về CBCCVC. 

- Phối hợp VNPT tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu, Sở Thông tin và Truyền thông 

và các cơ quan, đơn vị có liên quan tổ chức tập huấn, hướng dẫn các cơ quan, đơn 

vị, địa phương nhập liệu thông tin cá nhân trên phần mềm quản lý CBCCVC. (do 

tập đoàn VNPT hỗ trợ).  

- Hướng dẫn các cơ quan, đơn vị, địa phương trong quá trình triển khai 

nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC. 

- Lập dự toán kinh phí tổ chức tập huấn gửi Sở Tài chính thẩm định, trình 
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UBND tỉnh phê duyệt, cấp bổ sung kinh phí theo quy định. 

2. Đề nghị Sở Tài chính: Phối hợp với Sở Nội vụ thẩm định kinh phí 

trong quá trình triển khai, thực hiện. 

3. Đề nghị Sở Thông tin và Truyền thông: Phối hợp, chuẩn bị đường 

truyền kết nối phục vụ Hội nghị trực tuyến tại điểm cầu cấp tỉnh và cấp huyện, thị 

xã, thành phố. 

4. Đề nghị UBND các huyện, thị xã, thành phố: Có trách nhiệm cử cán 

bộ kỹ thuật thực hiện kết nối đường truyền để phục vụ Hội nghị. 

5. Đề nghị VNPT tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu: 

- Xây dựng, hỗ trợ triển khai thí điểm phần mềm quản lý CBCCVC cho 

các cơ quan, đơn vị, địa phương trên địa bàn tỉnh để thực hiện nhập liệu và đồng 

bộ hóa dữ liệu với Cơ sở dữ liệu Quốc gia về CBCCVC. 

- Hướng dẫn, tập huấn các cơ quan, đơn vị, địa phương trong quá trình 

triển khai nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu quốc gia về CBCCVC. 

Trên đây là Kế hoạch triển khai tập huấn nhập liệu, cập nhật cơ sở dữ liệu 

quốc gia về cán bộ, công chức, viên chức của Sở Nội vụ. Đề nghị các cơ quan 

đơn vị phối hợp triển khai thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- UBND tỉnh (báo cáo); 

- Các cơ quan hành chính cấp tỉnh; 

- Các ĐVSN trực thuộc UBND tỉnh; 

- UBND các huyện, thị xã, thành phố; 

- VNPT tỉnh Bà Rịa - Vũng Tàu (phối hợp); 

- Lưu: VT. 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

Trương Thanh Phong 
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